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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

В настоящем Положении применены термины по ГОСТ Р 52551, ГОСТ Р 51558, ГОСТ Р 

57278, а также следующие термины с соответствующими определениями:  

3.1 дежурный администратор: Лицо, назначаемое руководителем образовательной 

организации из числа работников администрации и (или) педагогических работников 

(внештатная должность), на которое временно (на период дежурства) возлагается обязанность по 

регулированию образовательно-воспитательного процесса, по вопросам осуществления 

пропускного и внутриобъектового режимов и по контролю над соблюдением мер 

антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и охраны труда.  

3.2 должностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности: Лицо(а), назначаемое(ые) 

руководителем образовательной организации из числа заместителей руководителя и (или) 

сотрудников структурного подразделения (штатные должности), на которое(ые) возлагается 

обязанность по регулированию вопросов осуществления пропускного и внутриобъектового 

режимов и по контролю над соблюдением мер антитеррористической защищенности, пожарной 

безопасности и (или) охраны труда.  

3.4  

мобильная группа охраны (группа быстрого реагирования): Группа работников частной 

охранной организации в составе не менее двух охранников, выполняющая функции по охране 

имущества и объектов путем реагирования на сигнальную информацию технических средств 

охраны на охраняемых объектах.  

[ГОСТ Р 59044-2020, пункт 3.2]  

 

3.6 образовательная организация: Некоммерческая организация, осуществляющая на 

основании лицензии образовательную деятельность в качестве основного вида деятельности в 

соответствии с целями, ради достижения которых такая организация создана.  

Примечание - См. [2], статья 2.  

3.7 общеобразовательная организация: Образовательная организация, осуществляющая в 

качестве основной цели ее деятельности образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования.  

Примечание - См. [2], статья 23.  

3.8 объекты образования: Комплексы технологически и технически связанных между 

собой зданий (строений, сооружений) и систем, имеющих общую прилегающую территорию и 

(или) внешние границы, отдельные здания (строения, сооружения), обособленные помещения 

или группы помещений, правообладателями которых являются: Министерство просвещения 
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Российской Федерации; органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и 

органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования; 

организации, находящиеся в ведении органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации и органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере 

образования, и иные организации, осуществляющие деятельность в сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации, являющиеся правообладателями объектов 

(территорий).  

3.9 охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны 

образовательных организаций): Работник частной охранной организации, обладающий 

необходимой подготовкой и правовым статусом для исполнения охранных функций на постах 

охраны образовательных организаций.  

3.10 пост охраны: Место или участок местности, определенный перечнем постов по охране 

объектов (маршрутов), на котором охранники образовательной организации (работники по 

обеспечению охраны образовательных организаций) исполняют функции по охране объектов 

образовательной организации и (или) их имущества.  

3.11 профессиональная образовательная организация: Образовательная организация, 

осуществляющая в качестве основной цели ее деятельности образовательную деятельность по 

образовательным программам среднего профессионального образования и (или) по программам 

профессионального обучения.  

Примечание - См. [2], статья 23.  

3.12 стационарный пост охраны (рабочее место охранника): Основная рабочая зона 

(локальная часть поста охраны), в пределах которой охранник образовательной организации 

(работник по обеспечению охраны образовательных организаций) исполняет большую часть 

своей трудовой функции (технический мониторинг уровня угроз и осуществление пропускного 

режима) и на которой могут быть расположены индикаторы технических средств охраны и 

постовая документация.  

3.13 техническое задание на оказание охранных услуг: Документ, разработанный 

заказчиком охранных услуг, в котором изложены требования, параметры и основные 

эксплуатационные характеристики проекта, объекта или системы охраны в целях заключения 

договора на оказание охранных услуг.  

3.14 уязвимые места: Критические элементы объекта, в отношении которых в силу их 

недостаточной защищенности или устойчивости могут быть спланированы и реализованы 

несанкционированные действия, а также элементы системы физической защиты, преодолевая 

которые нарушитель может достичь своих целей.  

3.15 модель угрозы безопасности: Наиболее часто встречающиеся характерные признаки 
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угрозы и условия ее реализации, описание существующих угроз, их актуальности, возможности 

реализации и последствий, определение источников угрозы, выявление критических узлов и 

элементов, определение угроз для каждого критического элемента.  

3.16 уполномоченные исполнительные органы власти в сфере образования: 

Федеральные органы государственной власти в сфере образования, органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации в сфере образования, органы местного самоуправления 

муниципальных районов и городских округов в сфере образования по решению вопросов 

местного значения.  

Примечание - См. [2], статьи 6-9 

Информационные носители – любой материальный объект, содержащий информацию. К 

ним относятся: флеш накопители; CD, DVD диски; карты памяти; съемные и внешние жесткие 

диски; компьютеры; планшеты. Порядок их вноса (выноса) изложен в п.11.10 настоящего Поло-

жения. 

Нормативные ссылки 

 В настоящем стандарте использованы нормативные ссылки на следующие документы:  

ГОСТ 34286 Бронеодежда. Классификация и общие технические требования  

ГОСТ Р 51558 Средства и системы охранные телевизионные. Классификация. Общие тех-

нические требования. Методы испытаний  

ГОСТ Р 52551 Системы охраны и безопасности. Термины и определения  

ГОСТ Р 57278 Ограждения защитные. Классификация. Общие положения  

ОК 016 (ОКПДТР) Общероссийский классификатор профессий рабочих, должностей слу-

жащих и тарифных разрядов 

 

1.Общие положения 

1.1. Положение разработано в соответствии с требованиями: 

 Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»,  

постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитерро-

ристической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы пас-

порта безопасности этих объектов (территорий)»  

Национального стандарта РФ ГОСТ Р 58485-2024 

по вопросам обеспечения комплексной безопасности образовательных организаций. и устанав-

ливает порядок допуска учащихся(воспитанников), сотрудников образовательной организации 

посетителей на его территорию и в здания. 
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1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) уча-

щихся (воспитанников), сотрудников и посетителей в здание образовательной организации, 

въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательной организации вноса (выно-

са) материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательной ор-

ганизации. 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и 

правил, выполняемых лицами находящимися на территории и в здании образовательной органи-

зации в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 

1.4. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 

должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказам руково-

дителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность а его непосред-

ственное выполнение - на охранников охранной организации (работников по обеспечению охра-

ны образовательных организаций) осуществляющих охранные функции на объекте (наименова-

ние объекта образования). 

При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внут-

риобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка 

дня из числа заместителей руководителя образовательной организации и сотрудников назначает-

ся дежурный администратор в соответствии с графиком. 

1.5. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на руково-

дителей и сотрудников образовательной организации, и доводится до них под роспись, а на уча-

щихся (воспитанников; распространяются в части их касающейся. 

1.6. Стационарные посты охраны -рабочее места охранника, оборудовано около главно-

го входа в образовательную организацию и оснащено пакетом документов по организации про-

пускного и внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами тех-

нических средств охраны и постовой документацией. 

1.7. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками).

 Выходы открываются с разрешения руководителя образовательной организации или лица, 

на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность 

за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора в соответствии с 

графиком. 

1.8. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными за-

порами и замками. 

1.9. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих помещений 

образовательной организации согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом 
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образовательной организации возложена ответственность за безопасность, с обязательным ин-

формированием руководства охранной организации 

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся (воспитанников), 

сотрудников и иных посетителей 

2.1. Проход в здание образовательной организации и выход из нее осуществляется 

только через стационарный пост охраны. 

2.2.  Учащиеся (воспитанники) допускаются в здание образовательной организации в 

 установленное распорядком время по спискам классов (групп). Учащиеся, прибывшие вне 

установленного времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения 

руководителя образовательной организации либо дежурного администратора.  

2.3. Массовый пропуск учащихся (воспитанников) в здание образовательной организа-

ции осуществляется до начала занятий, после их окончания или на переменах. В период прове-

дения занятий учащиеся допускаются в образовательную организацию и выходят с разрешения 

лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответствен-

ность за безопасность, или дежурного администратора. 

2.4. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по пропускам ли-

бо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатью образовательной организации при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

2.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 

здание и на территорию образовательной организации: руководитель образовательной организа-

ции, лицо, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответ-

ственность за безопасность, иные сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения в со-

ответствии с приказом по образовательной организации. Другие сотрудники, которым по роду 

работы необходимо быть в образовательной организации в нерабочее время, праздничные и вы-

ходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной руководителем образо-

вательной организации или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной орга-

низации возложена ответственность за безопасность 

2.6. Родители (законные представители) обучающихся могут быть допущены в школу 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность, регистрация родителей (законных 

представителей) обучающихся в "Журнале регистрации посетителей образовательного учрежде-

ния" обязательна.  

2.7. Для встречи с директором школы, представителями администрации школы, класс-

ными руководителями, учителями-предметниками родители (законные представители) обучаю-

щихся сообщают фамилию, имя, отчество работника школы к которому они направляются, фа-
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милию, имя обучающегося, класс в котором он учится, регистрируются в "Журнале регистрации 

посетителей образовательного учреждения".  

2.8. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные ру-

ководители передают работнику охранной организации списки посетителей. Посетители из числа 

родителей (законных представителей) учащихся (воспитанников) могут быть допущены в обра-

зовательную организацию при предъявлении документа удостоверяющего личность. 

2.9. Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся (воспитанни-

ков) ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его территории 

либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут 

находиться в здании образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с разреше-

ния руководителя образовательной организации или лица, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо дежурного ад-

министратора. 

2.10. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных меро-

приятий допускаются в образовательную организацию при предъявлении пропусков в соответ-

ствии с расписанием занятий и списками, заверенными руководителем образовательной органи-

зации, лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена от-

ветственность за безопасность. 

2.11. Посетители не связанные с образовательным процессом, посещающие образова-

тельную организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприя-

тий пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию 

руководителем образовательной организации либо с лицом, на которое в соответствии с прика-

зом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, регистрация  в 

"Журнале регистрации посетителей образовательного учреждения" обязательна. 

2.12. Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и внут-

риобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При необходимости 

им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и внутриобъ-

ектовом режимах находящейся на стационарном посту охраны. 

2.13. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образова-

тельной организации могут являться 

• паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 
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• заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 

• военный билет гражданина Российской Федерации; 

• удостоверение личности офицера. прапорщика. мичмана либо военнослужащего Воору-

женных сил или иных государственных военизированных структур Российской Федера-

ции; 

• водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

2.14. Должностные лица органов государственной власти допускаются в образователь-

ную организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в соот-

ветствии с требованиями федерального законодательства. 

2.15. Особенности пропускного режима в каникулярные периоды  и периоды отме-

ны учебных занятий. 

Во время каникул  и периоды отмены учебных занятий, учащиеся допускаются в учреждение со-

гласно плану мероприятий с учащимися, утвержденному директором учреждения.  

2.16. Порядок производства ремонтно-строительных работ и правила пропуска 

(прохода) в здания и на территорию   работников ремонтных, строительных, монтажных 

организаций.    

2.16.1. Рабочие и специалисты ремонтных, строительных, монтажных организаций допускаются 

в здание и на территорию образовательного учреждения лицами, ответственными за со-

блюдением пропускного и внутриобъектового режима по распоряжению директора и на 

основании заявок и согласованных списков.  

2.16.2. Производство ремонтно-строительных работ осуществляется под непосредственным кон-

тролем заведующего хозяйством или специально назначенного приказом директора пред-

ставителя школы. 

2.16.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной 

системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие 

праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осу-

ществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы. 

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании об-

разовательной организации разрешено лицам, категория которых определена на основании при-

казов по образовательной организации, отдельных списков или выданных им пропусков. 
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3.2. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, сотруд-

ники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в 

здании образовательной организации и на ее территории 

3.3. В помещениях и на территории образовательной организации запрещено: 

• нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего распо-

рядка дня образовательной организации; 

• нарушать правила противопожарной безопасности; 

• загромождать территорию, основные и запасные выходы лестничные площадки, подваль-

ные и чердачные помещения строительными и другими материалами предметами которые 

затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации воз-

гораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 

• совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженер-

но-технических средств охраны и пожарной сигнализации; 

• находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 

спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 

• курить, в том числе электронные сигареты; 

• выгуливать собак и других опасных животных. 

3.4. Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственными ли-

цами согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лица должны следить за 

чистотой помещений, противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня 

закрывать окна, двери. 

3.5. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (на рабочем 

месте охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора, финансовой части) 

хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах. 

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств 

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации 

осуществляется с разрешения руководителя образовательной организации или лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопас-

ность. 

4.2. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации имуще-

ства (материальных ценностей) охранникам образовательной организации (работником по 

обеспечению охраны образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключающий ввоз 

запрещенных предметов. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию об-

разовательной организации на основании списков, заверенных руководителем образовательной 
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организации или лицом, на которое е соответствии с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность. 

4.3. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешает-

ся со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или 

продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил 

дорожного движения. 

4.4. Пожарные машины автотранспорт аварийных бригад, машин скорой помощи до-

пускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно.В последующем по-

сле ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) в «Книге допуска автотранс-

портных средств» осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта. 

4.5. При допуске на территорию образовательной организации автотранспортных 

средств охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образова-

тельных организаций) предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении 

по территории образовательной организации. При необходимости данный перечень может быть 

дополнен иными пунктами, в том числе о запрете осуществлять парковку личного транспорта на 

территории образовательной организации. 

4.6. Во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы, 

касающихся порядка, допуска на территорию транспортных средств охранники образовательной 

организации (работники по обеспечению охраны образовательных организаций) руководствуют-

ся указаниями руководителя образовательной организации или лица на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. В этом слу-

чае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны. 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

5.1. Ручную кладь посетителей проверяет охранник с их добровольного согласия. В  

случае отказа вызывает директора школы или дежурного администратора. При отказе 

предъявить содержимое ручной клади директору школы, дежурному администратору посетитель 

не допускается в здание школы. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную 

кладь, отказывается покинуть школу, охранник вызывает наряд полиции, применяя средство 

тревожной сигнализации.  

5.2. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной орга-

низации на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с прика-

зом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

5.3. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п), проносятся в 

здание только после проведенного осмотра охранником образовательной организации (работни-
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ком по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос запрещен-

ных предметов. 

5.4. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса; запрещенных пред-

метов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащи-

мися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с при-

менением стационарного или ручного металл о детектор а или иных ТСО-индикаторов. 

5.5. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предме-

тов охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных 

организаций) вызывает дежурного администратора и действует согласно требованиям своей 

Должностной инструкции. 

5.6. Запрещено вносить в школу:       

• Предметы, которые могут быть использованы в качестве огнестрельного или холодного 

оружия, любого вида оружие и боеприпасы (кроме лиц, которым в установленном порядке 

разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств); 

 

• Предметы и вещества, представляющие опасность для жизни и здоровья ученика или окру-

жающих лиц:  

-легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества;  

-ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, радиоактивные материалы и вещества, 

-взрывчатые вещества, изделия, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные раке-

ты;  

-пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.); 

-щелочные вещества,  

-колющие и режущие предметы, гарпуны, воздушные ружья и пистолеты, рогатки; 

-газовые баллончики и аэрозольные распылители; 

-провода, кабеля, электроконденсаторы, электрошоковые устройства; 

- деревянные ножи и мечи, дубинки, биты, стальные шарики, имитаторы и муляжи оружия 

и боеприпасов, др. метательные или ударные орудия и т.п.; 

- табачные изделия (сигареты и прочее), табак сосательный (снюс), энергетические коктей-

ли ("энергетики"); 

- алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, и другие спиртосодержащие жидкости в 

любой таре; 

-наркотические средства и психотропных вещества,  их аналоги и др. изделия и вещества, 

вызывающие опьянение или отравление. 
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-Предметы и вещества, с помощью которых можно нанести ущерб школьному имуществу 

или уничтожить его (бритвенные лезвия, битое стекло, предметы для резки, пилы и т.п.). 

 


